Przepisy i zalecenia dotyczace zasad bezpieczenstwa podczas organizacji
wycieczek

OPRACOWANO NA PODSTAWIE:

Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie
warunkéw i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki
krajoznawstwa i turystyki (Dz.U. 2018 poz. 1055).

Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 31 grudnia 2002 w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz.U. 2003
poz. 69).

Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 6 maja 1997 r. w sprawie okre$lenia
warunkow bezpieczenstwa osob przebywajacych w goérach, ptywajacych, kapigcych sie i
uprawiajacych sporty wodne (Dz.U. 1997 nr 57 poz. 358).

Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 marca 2016 r. w sprawie
wypoczynku dzieci i mtodziezy (Dz.U. 2016 poz. 452).

Ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym (Dz.U. 1997 nr 98 poz.
602).

Ustawy z dnia 18 stycznia 1996 r. o kulturze fizycznej (Dz.U. 1996 nr 25 poz. 113 z
péZniejszymi zmianami).

Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 10 pazdziernika 2014 r. w
sprawie wzoru formularza listy podrozujacych dla wycieczek w Unii Europejskiej (Dz.U.
2014 poz. 1476).



L. CELE DZIAEALNOSCI TURYSTYCZNEJ

Turystyka jest elementem Planu Pracy Szkoly oraz Szkolnego Programu Profilaktyczno-
Wychowawczego. Za realizacje odnosnych zapiséw w powyzszych dokumentach
odpowiedzialni sq: Dyrektor oraz wszyscy nauczyciele szkoty. Organizowanie przez szkote
krajoznawstwa i turystyki ma na celu w szczegolnosci :

1.

2.

w

SRR

8.

9.

Poznanie regionu i kraju, jego Srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow, kultury
i historii.
Poszerzenie wiedzy z roznych dziedzin Zycia spolecznego, gospodarczego
i kulturalnego.
Wspomaganie rodziny i szkoly w procesie wychowawczym.
Upowszechnianie ws$rod dzieci zasad ochrony Srodowiska naturalnego oraz
umiejetnosci korzystania z zasobow przyrody.
Podnoszenie sprawnosci fizycznej.
Poprawe stanu zdrowia dzieci pochodzacych z terenéw zagrozonych ekologicznie.
Upowszechnianie form aktywnego wypoczynku.

a. wskazanie wyzszoS$ci odpoczynku czynnego nad biernym,

b. akcentowanie zaleznosci miedzy wypoczynkiem czynnym a zdrowiem

fizycznym i psychicznym.

Przeciwdzialania patologii spotecznej.
Poznanie zasad bezpiecznego zachowania sie w réznych sytuacjach.

10. Poznanie zasad odpowiedniego zachowania sie w réznych miejscach takich jak:

Srodki komunikacji publicznej,

obiekty muzealne,

obiekty przyrodnicze (parki narodowe, lasy),
kapieliska i akweny wodne,

tereny gorskie.

Pap o

Organizowanie przez szkole krajoznawstwa i turystyki odbywa sie w nastepujacych
formach :

wycieczki przedmiotowe — inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu
uzupelnienia obowigzujacego programu nauczania, w ramach danego przedmiotu lub
przedmiotéw pokrewnych,

wycieczki krajoznawczo-turystyczne, w ktorych udziatl nie wymaga od uczestnikow
przygotowania kondycyjnego i umiejetnoSci specjalistycznych (zwane dalej
wycieczkami),

specjalistyczne wycieczki krajoznawczo-turystyczne, w ktérych udzial wymaga od
uczestnikow przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci specjalistycznych, w tym
postugiwania sie sprzetem specjalistycznym.

II. ORGANIZACJA WYCIECZKI

Organizacje i program wycieczek oraz imprez dostosowuje sie do wieku, zainteresowan i
potrzeb uczniéw, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania i
umiejetnosci specjalistycznych.

Przed rozpoczeciem wycieczki kierownik wycieczki powinien przedstawi¢ dyrektorowi jej
plan w nastepujacych terminach:

wycieczki jednodniowe — co najmniej tydzien przed jej rozpoczeciem,



e wycieczka kilkudniowa — co najmniej 2 tygodnie przed jej rozpoczeciem.
e wycieczka zagraniczna - co najmniej 3 tygodnie przed jej rozpoczeciem.

Kierownik wycieczki najpézniej na trzy dni przed jej rozpoczeciem przedstawia
dyrektorowi kompletng dokumentacje wycieczki do zatwierdzenia (w przypadku wycieczki
zagranicznej 12 dni). Zgode na zorganizowanie wycieczki wyraza dyrektor szkoty,
zatwierdzajac karte wycieczki.

III. DOKUMENTY:

1. Karta wycieczki ( zalacznik nr 1) powinna zawierac:

* termin,

® (rase,

¢ srodek lokomocji,

* rodzaj wycieczki (przedmiotowa, krajoznawczo-turystyczna,
specjalistyczna)

e zakwaterowanie i wyzywienie,

¢ imiona i nazwiska opiekundw,

¢ imie i nazwisko kierownika wycieczki,

¢ liczbe uczestnikow i klase, z ktorej pochodza,

[ ]

oSwiadczenie opiekunow i kierownika wycieczki.
2. Harmonogram wycieczki (cd. zalacznika nr 1).

3. Lista uczestnikow wycieczki (zalacznik nr 2) powinna zawierac:
* nazwisko i imie ucznia
® adres zamieszkania
¢ numer telefonu rodzicéw / opiekunow / uczniéw.

4. Pisemna zgoda — oSwiadczenie rodzicdw/opiekunéw na udzial dziecka
w wycieczce (zalacznik nr 3). W przypadku ucznia peloletniego — zgoda
samego ucznia (nie dotyczy wycieczki przedmiotowej).

Oswiadczenie kierownika wycieczki.

6. Informacje dla wyjezdzajacych (dla rodzicbw — w przypadku ucznia
niepelnoletniego) (zalacznik 3.1).

7. Regulamin wycieczki (zalacznik nr 4).

8. Rozliczenie finansowe wycieczki, skladane po odbyciu wycieczki
(zalacznik nr 5).

e Wychowawca klasy zobowigzany jest do sporzadzenia listy uczniow pozostajacych w
szkole i dostarczenia jej do dyspozycji dyrektorowi szkoty.

e Udzial uczniow niepeloletnich w wycieczce, z wyjatkiem wycieczek
przedmiotowych, odbywajacych sie w ramach zaje¢ lekcyjnych, wymaga pisemnej
zgody ich rodzicow /opiekundéw/. W przypadku ucznia pelnoletniego wymagana jest
zgoda samego ucznia.

e Dokumentacja powinna by¢ sporzadzona w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden
pozostaje w szkole, drugi zabiera ze sobg kierownik wycieczki. Po zakonczeniu
wycieczki przekazuje go wychowawcy klasy.

e Na wypadek zmiany warunkéw pogodowych nalezy mie¢ przygotowany program
zastepczy wycieczki.

v



IV. FINANSOWANIE WYCIECZKI

1.

~

Kierownik zobowigzany jest sporzadzi¢ plan finansowy wycieczki, ktory okresla
ogolny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika oraz przewidywane koszty
organizacyjne i programowe.

Wycieczki moga by¢ finansowane ze skladek uczestnikéw, srodkow Rady Rodzicow
lub innych Zrodet.

Rodzice uczniéw bioracych udziat w wycieczce zobowigzani sa do pokrycia
zwigzanych z nig kosztow.

Rodzice (lub pelnoletni uczen), ktorzy zadeklarowali udzial swojego dziecka
W wycieczce, a nastepnie deklaracje te wycofali (po zatwierdzeniu planu finansowego)
zobowigzani s do pokrycia strat, jakie powstaly z tego tytulu. W przypadku ucznia
pelnoletniego — straty pokrywa uczen lub jego rodzice.

Jezeli wycieczka prowadzona jest przez uprawionego przewodnika, to w koszty
wycieczki nalezy wliczy¢ jego wynagrodzenie.

Za regulowanie zobowigzan finansowych zwigzanych z wycieczka odpowiada
kierownik wycieczki.

Kierownik wycieczki po jej zakonczeniu dokonuje rozliczenia.

Dowodami finansowymi sg listy wplat oraz rachunki, faktury, bilety wydawane przez
uprawnione do tego podmioty gospodarcze. W uzasadnionych wypadkach dowodem
moga by¢ oSwiadczenia o poniesionym wydatku podpisane przez kierownika
wycieczki i opiekunow.

V. OBOWIAZKI OPIEKUNOW WYCIECZKI

Sposrod opiekunow wycieczki dyrektor szkoly wyznacza osobe, ktora bedzie pelnita
funkcje kierownika wycieczki.

I. Kierownikiem wycieczki moze by¢ osoba, ktora jest pracownikiem pedagogicznym szkoty.
Dyrektor szkolty moze wyrazi¢ zgode na taczenie funkcji kierownika i opiekuna wycieczki.

Obowigzki kierownika:

1.

o

opracowuje program i harmonogram wycieczki lub imprezy oraz jej regulamin i
zapoznaje z nim wszystkich uczestnikow i rodzicow. Regulamin powinien byc¢
dostosowany do charakteru wycieczki.

zapewnia warunki do pelnej realizacji programu i regulaminu wycieczki oraz sprawuje
nadzor w tym zakresie,

zapoznaje uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia warunki do ich
przestrzegania w szczegOlnosci omawia zasady bezpieczenstwa: na jezdniach,
dworcach kolejowych, przystankach tramwajowych, w lasach, nad woda, w miejscach
postoju, w czasie podrézy, w czasie spaceréw po mieScie i gorskimi szlakami
turystycznymi,

okresla zadania opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki
i bezpieczenstwa uczestnikow wycieczki lub imprezy,

odpowiada za apteczke pierwszej pomocy,

organizuje transport, wyzywienie i noclegi dla uczestnikow (przy ustalaniu bazy
noclegowej dla uczestnikow wycieczek uwzglednia sie istniejaca baze szkolnych
schronisk mtodziezowych),

dokonuje podziatu zadan wsrod uczestnikéw,



8. dysponuje $rodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki lub
imprezy,

9. okresla i informuje rodzicéw o czasie i miejscu zakonczenia wycieczki,

10. dopilnowuje, by wszyscy uczestnicy wycieczki posiadali niezbedny sprzet
i ekwipunek,

11. informuje szkolnego inspektora BHP o ewentualnych wypadkach, ktore miaty miejsce
w trakcie wycieczki,

12. dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej
zakonczeniu, rozliczajac sie z uczniami i ich rodzicami oraz Radq Rodzicow (jezeli
Srodki pochodzily z Rady Rodzicow) w ciagu 7 dni oraz informuje o tym dyrektora
szkoty i rodzicow.

II. W zaleznosci od celu i programu wycieczki opiekunem moze by¢ takze osoba sposrod
pracownikow niepedagogicznych, wyznaczona przez dyrektora szkoty.

W  przypadku specjalistycznej wycieczki krajoznawczo—turystycznej kierownik i
opiekunowie musza posiada¢ udokumentowane przygotowanie i uprawnienia zapewniajgce
bezpieczna realizacje programu wycieczKki.

Kazdy opiekun zobowigzany jest do zlozenia pisemnego oSwiadczenia
o odpowiedzialnosci za powierzonych mu ucznidow, uczestnikbw wycieczki. Oswiadczenie
jest czeScia karty wycieczki, ale moze by¢ podpisane rowniez na oddzielnym piSmie.

Opieka nad uczniami ma charakter ciagly.

Opiekun:
1. sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami,

2. wspoldziala z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu
i harmonogramu wycieczki,

3. sprawuje nadzor nad przestrzeganiem regulaminu przez ucznidw, ze szczegOlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

4. nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom,

5. wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika.

Opiekun wycieczki obowiazany jest sprawdzac stan liczebny grupy przed wyruszeniem z
kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do miejsca
docelowego.

VI. ZASADY BEZPIECZENSTWA
Niedopuszczalne jest organizowanie wycieczek podczas niesprzyjajacych warunkow
atmosferycznych, szczegllnie burzy, $niezycy i gotoledzi!!!
W  przypadku wycieczki zagranicznej niezbedne jest wykupienie dodatkowej
polisy obejmujacej zwrot kosztow leczenia za granica.
W wycieczkach nie moga bra¢ udzialu uczniowie, w stosunku do ktérych istnieja

przeciwwskazania lekarskie. W zwigzku z tym lista uczestnikdw wycieczki powinna byc
skonsultowana z lekarzem lub pielegniarkq szkolng i pisemnie zatwierdzona.



SZCZEGOLOWE ZASADY BEZPIECZENSTWA NA WYCIECZKACH
SZKOLNYCH:
Dyrektor szkoly, uwzgledniajac mozliwosci uczniow, przydziela taka liczbe opiekunéw, aby
zapewniC bezpieczenstwo uczestnikom wycieczki. W razie braku przestanek do przydzielenia
wiekszej liczby opiekunéw zastosowanie majq ponizsze regulacje.

wycieczki z wykorzystaniem srodkow lokomocji (autokar, pociag itp.) — 1 opiekun
na 15 uczniéw,

wycieczki przedmiotowe w miejscowosci, ktore jest siedziba szkoly, bez
korzystania z publicznych srodkéw transportu — 1 opiekun na 30 uczniow,
wycieczki piesze na terenie miasta z korzystaniem ze Srodka transportu
miejskiego — 1 opiekun na 15 uczniow,

wycieczki piesze organizowane na terenach Parkow Narodowych oraz na
szlakach turystycznych lezacych powyzej 1000 m n. p. m. — 1 opiekun na 10
uczniéw + gorski przewodnik turystyczny, ktéry prowadzi wycieczke,

wycieczki wysokogorskie (powyzej 1300m) - 1 opiekun na 10 uczniow + gorski
przewodnik turystyczny (uczniowie, ktorzy ukonczyli 16 rok zycia ),

wycieczki rowerowe - 2 opiekunéw na grupe 13 uczniéw (+ karta rowerowa, kask,
kamizelka odblaskowa), przy czym w kolumnie rower6w nie moze jecha¢ wiecej niz
15 osob. Prowadzacy wycieczke jedzie na poczatku, za nim najstabsi w grupie,
nastepnie pozostali uczniowie, drugi opiekun jedzie na konicu grupy. Tempo jazdy
powinno by¢ dostosowane do mozliwosci najstabszego uczestnika. Odstepy miedzy
jadacymi powinny wynosi¢ do 5 metrow. Uczestnicy wycieczki jada jeden za drugim
(nie wolno jecha¢ obok siebie), jak najblizej prawej krawedzi drogi, zgodnie z
przepisami ruchu drogowego. Uczestnicy powinni posiada¢ str6j odpowiedni do
jazdy. Uczestnicy wycieczek poruszajacych sie po drogach publicznych musza zna¢
przepisy o ruchu drogowym,

przed rozpoczeciem wycieczki uczestnicy sa poinformowani o zasadach poruszania
sie po drogach i po lesie,

w czasie marszu jeden opiekun prowadzi grupe, drugi idzie na koncu (zaleca sie w
gorach kamizelki odblaskowe dla opiekunéw),

uczestnicy posiadaja ubior (a szczegdlnie buty) odpowiedni do miejsca i warunkéw
atmosferycznych. Odpowiedni ubiér — buty sznurowane, kurtka (ze wzgledu na
zmienno$¢ pogody w goérach i spadek temperatury ze wzrostem wysokosci), rzeczy
osobiste zabieramy w plecaku. Wszyscy uczestnicy wycieczki poruszajq sie wytacznie
po oznakowanych szlakach, na czele kolumny idzie osoba dorosta. Uczestnicy
wycieczki ustawieni sq w ten sposob, ze na poczatku (za przewodnikiem) ustawione sq
osoby najstabsze kondycyjnie, a na koncu najsilniejsze,

w miescie poruszamy sie z zasadami prawa o ruchu drogowym,

w lesie poruszamy sie oznakowanymi szlakami turystycznymi (na terenie parkow
narodowych i krajobrazowych — wylacznie) lub po wyznaczonych S$ciezkach
turystycznych,

opiekun powinien posiada¢ mape, dobrze, gdyby znat teren,

wyruszajac w gory, nalezy dokladnie zaplanowac trase, uwzgledniajac wiek, a takze
mozliwosci uczestnikow. Na wedrowke nalezy wyruszaC wczeSnie rano, po
zapoznaniu sie z przewidywang prognoza pogody, aby przed zmrokiem dojs¢ do
miejsca noclegu,

uczestnicy wycieczek moga korzystac z kapielisk, ptywalni tylko w miejscach do tego
wyznaczonych i pod kontrola ratownikéw oraz opiekuna (1 opiekun na 15
uczestnikow),



e uczestnicy wycieczek np. na strzelnice, do aquaparku czy parku trampolin
zobowigzani sg do przestrzegania regulaminu obiektow i stosowania sie do polecen
instruktorow oraz obstugi.

» nalezy zabrac apteczke pierwszej pomocy.

Kazda wycieczka lub impreza zaczyna sie i koniczy w wyznaczonym miejscu na
terenie miejscowosci, w ktorej siedzibe ma szkola.

Zabronione jest wczesniejsze wysiadanie z autokaru (pociagu) na trasie wycieczki w
drodze powrotnej. Wyjatek stanowi sytuacja, gdy rodzic wczesniej wyrazil na piSmie
stosowng prosbe. Prosba ta nie ma zastosowania po zapadnieciu zmroku.

Kazdy nauczyciel planujacy organizacje wycieczki na terenie parku narodowego lub
rezerwatu przyrody powinien wczesniej zapoznac sie z regulaminem parku lub rezerwatu
i zapoznac z nim uczestnikow wycieczki.

Nauczyciele, ktorzy w ramach wycieczki szkolnej planujg korzystanie przez
uczestnikdw wycieczki z kapielisk i basenéw, powinni:

e zapoznac sie z przepisami tych obiektow - regulaminami kapieliska lub ptywalni i
egzekwowac ich przestrzeganie,

e uzgodnic¢ z kierownikiem (lub ratownikiem) kapieliska lub ptywalni warunki i sposob
korzystania z kapieliska lub ptywalni, zapewniajac bezpieczenistwo uczestnikom.

Opiekun grupy obowigzany jest sprawdzac stan liczbowy grupy przed wyruszeniem z
kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do miejsca
docelowego!!!!

W  PRZYPADKU ZAGINIECIA UCZEN (UCZNIOWIE) POZOSTAJA
BEZWZGLEDNIE W MIEJSCU ZAGINIECIA.

e Miasto — uczen zna miejsce postoju, plan dnia - zawiadamiamy policje, dyrektora
szkoty, rodzicow.

e Szlak turystyczny — uczen wie, dokad idziemy, zna kolor szlaku i docelowe
schronisko (miejsce) - zawiadamiamy GOPR, dyrektora szkoty, rodzicow.

PODCZAS WYCIECZEK SZKOLNYCH NALEZY PRZESTRZEGAC
NASTEPUJACYCH ZALECEN:
* WYCIECZKI AUTOKAROWE

Organizator wycieczki korzysta tylko z ustug przewoznika posiadajacego odpowiednie
kwalifikacje.

. kierownik wycieczki moze zglosi¢ wyjazd autokaru wycieczkowego na policje
dzien przed wyjazdem w celu kontroli technicznej pojazdu i dokumentacji
kierowcy,

. opiekun musi przebywac ze swojq grupa w pojezdzie, nie wolno rozdziela¢ grupy

na dwa lub wiecej pojazdow,



liczba uczestnikow wycieczki nie moze przekracza¢ liczby miejsc siedzacych w
pojezdzie, nalezy zapiaC pasy,

przejscie w autokarze musi by¢ wolne,

opiekunowie zajmuja miejsca przy drzwiach autokaru,

uczniowie Zle znoszacy podréz informuja o tym opiekunow,

nalezy zabroni¢ w czasie przejazdu: spacerowania po autokarze, podnoszenia sie
ze swoich miejsc,

kierownik wycieczki powinien dysponowac apteczkq pierwszej pomocy,

bagaz uczestnikéw powinien by¢ umieszczony w bagazniku i na pdtkach,

przerwy dla zapewnienia odpoczynku i zalatwienia potrzeb fizjologicznych nalezy
organizowac tylko na terenie parkingow,

w czasie postoju nalezy zabroni¢ wchodzenia na jezdnie i jej przekraczania,

po kazdej przerwie opiekunowie sprawdzaja obecno$¢ uczestnikow.

PRZEJAZDY POCIAGAMI
opiekun musi przebywac z grupa w wagonie, nie wolno rozdziela¢ grupy na dwa
lub wiecej wagonéw. W tym celu wskazane jest dokonywanie wczesniejszej
rezerwacji miejsc lub przedziatow,
zasady rozmieszczania uczniéw i bagazu oraz zapewnienie Srodkoéw pierwszej
pomocy — jak w przypadku przejazdu autokarem,
nalezy zabroni¢ uczniom opuszczania wagonu i wychylania sie przez okna,
w czasie postoju pociagu uczniowie powinni znajdowac sie na swoich miejscach
siedzacych,
bilety na przejazd wraz z zaswiadczeniem o przejezdzie grupowym oraz
legitymacje szkolne uczestnikow powinien posiada¢ kierownik wycieczki.

ZASADY PORUSZANIA SIE Z GRUPA W MIASTACH
przed rozpoczeciem zwiedzania obiektu lub miasta, kazdy uczestnik musi by¢
poinformowany o harmonogramie wycieczki, adresie /miejscu/ pobytu
docelowego i miejscu zbiorki,
w trakcie pieszego poruszania sie z grupa w terenie miejskim opiekunowie
powinni tak podzieli¢ obowiazki, by jeden z nich znajdowat sie na czele grupy i
kierowat nia, a drugi, idac na koncu, zamykat jg. Opiekun zamykajacy grupe nie
moze dopuscié, by ktory$ z uczniow pozostat za nim,
obaj opiekunowie powinni porusza¢ sie w granicach wzajemnego kontaktu
wzrokowego, aby zapobiec zbytniemu rozciagnieciu grupy,
w sytuacji, gdy opieke nad grupg sprawuje jedna osoba, powinna ona ustali¢ z
grupa zasady bezpiecznego poruszania sie w terenie miejskim,
szczegoOlng ostrozno$¢ nalezy zachowac przy przechodzeniu z grupa przez
jezdnie, nalezy pamietac, ze przechodzenie powinno odbyc¢ sie w taki sposob, by
cata grupa przekroczyla jezdnie razem,
prowadzenie grup po ulicach, drogach i terenach publicznych powinno odbywac
sie zgodnie z przepisami ruchu drogowego,
w przypadku korzystania ze srodkéw komunikacji miejskiej nalezy zadba¢, by
WSZyscy uczestnicy wycieczki:




= znajdowali sie w jednym pojeZdzie lub w jednej jego czeSci (dotyczy autobusu,
tramwaju, metra),
= znali nazwe przystanku, na ktérym grupa bedzie wysiadac,
= znali orientacyjny czas przejazdu lub liczbe przystankéw do przejechania.
niedopuszczalny jest tzw. czas wolny.

UWAGA!!!

W ciggu ostatnich kilku lat wladze niektérych miast wprowadzily obowigzek
korzystania z ustlug miejscowych przewodnikéw w trakcie ich zwiedzania. Fakt ten
nalezy uwzglednic, przygotowujac wycieczke szkolna.

VII. WYCIECZKI ZAGRANICZNE

e 7gode na zorganizowanie wycieczek zagranicznych, wyraza dyrektor szkoly po
zawiadomieniu organu prowadzacego i organu sprawujacego nadzor pedagogiczny
przynajmniej na 21 dni przed planowanym terminem wyjazdu, przekazujac karte
wycieczki.

e Uczestnicy wycieczek zagranicznych podlegaja obowigzkowo ubezpieczeniu od
nastepstw nieszczeSliwych wypadkow i kosztow leczenia.

e Kierownik wycieczki lub co najmniej 1 opiekun zna jezyk obcy na poziomie
umozliwiajacym porozumiewanie sie poza granicami kraju.

VIII. POSTANOWIENIA KONCOWE

1.

2.

Zgody na przeprowadzenie wycieczki udziela dyrektor szkoty lub upowazniona przez
niego osoba po przedstawieniu kompletnej dokumentacji w okreslonym terminie,
Jezeli nie zostana spelnione wszystkie wymogi organizacyjne dotyczace wycieczki,
dyrektor szkoty nie udziela zgody na przeprowadzenie wycieczki.

Wszystkie pisma wyslane w sprawie wycieczki powinny by¢ podpisane przez
kierownika wycieczki i zatwierdzone przez dyrektora szkoty.

Jezeli wycieczka ma odby¢ sie w ramach planowanej lekcji danego przedmiotu,
nalezy zglosi¢ zamiar wyjscia poza teren szkoly i odnotowac¢ wyjscie w dzienniku
lekcyjnym i w specjalnym zeszycie wyjsc.

Uczniowie, ktorzy nie uczestniczg w wycieczce, powinni miec zajecia lekcyjne z inng
klasa. Imienny wykaz uczniéw przygotowuje wychowawca klasy.

Sprawy nieuregulowane niniejszymi przepisami i zasadami rozstrzyga sie na
podstawie Statutu Szkoty oraz innych przepiséw wyzszego rzedu.

W razie wypadku uczestnikow wycieczki stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczace
postepowania w razie wypadkow w szkotach i placéwkach publicznych.

Zalaczniki :

1.

W

Karta wycieczki

Lista uczestnikow wycieczki
Pisemna zgoda rodzicéw/opiekunow
Regulamin wycieczki

Rozliczenie finansowe wycieczki
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ZAEACZNIKNR 1
KARTA WYCIECZKI

Nazwa i adres

SZKOIY/PlaCOWKI: ..eoeiiiiiiiiiiiecteeec ettt

Cel

WYCIECZKIL 1eviiiiiiieiieieitieerteeeite et este st esste e st e s sae e saaeesbaeesasaessseesasaeas

Numer telefonu kierownika

WYCIECZKI: weviiiiiiieieiee ettt e e e e e e e e e e e aaeeeees

Liczba uczniow: ........ccceeveeeueennne , W tym uczniow
niepelnosprawnych: ........ccccceeveinniennneenn.
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Liczba opiekunow

WYCIECZKIL «eviiiiiiiieieiiee ettt ettt sre e e st e e e s eae e sstaeesesaneessssnaaennns

Srodek

L= 18 5 510 1L L

1) Dotyczy wycieczki za granica.

z dnia 26 lipca 2018 r.
PROGRAM WYCIECZKI
Data, Dhugosc¢ trasy | MiejscowosC | Szczegolowy | Adres miejsca
godzina (w docelowa i program noclegowego
wyjazdu kilometrach) trasa wycieczki i
oraz powrotna od wyjazdu | zywieniowego
powrotu do powrotu | oraz przystanki

i miejsca
zZywienia
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OSWIADCZENIE

Zobowiazuje sie do przestrzegania przepisow dotyczacych bezpieczenstwa w
czasie

wycieczki.
Kierownik wycieczki Opiekunowie
wycieczki
(imie i nazwisko oraz podpis) 1

2.

3.

4.

5.

6.

(imiona i nazwiska oraz
podpisy)
ZATWIERDZAM

(data i podpis dyrektora szkoty/placowki)
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ZAY ACZNIK NR 2

(pieczatka szkoty)

Wycieczka organizowana do

LISTA UCZESTNIKOW WYCIECZKI Kkl ........

Numer i nazwa polisy

....................... w dniu .........

Lp.

Nazwisko i imie

Adres zamieszkania

Nr telefonu do
rodzicow/opiekunow

Imie i nazwisko 0s6b objetych indywidualnym ubezpieczeniem ( numer i nawa polisy):

( podpis wychowawcy)
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ZAY ACZNIK NR 3

ZGODA - OSWIADCZENIE RODZICOW / OPIEKUNOW
1). Ja nizej podpisana(y) wyrazam zgode na wyjazd mojego syna / corki

.................................................... , ucznia klasy ............... na wycieczke

2). Zobowiazuje sie do pokrycia pelnych kosztow wyjazdu w kwocie .................c.oooii
3). Zobowiazuje sie do zapewnienia bezpieczenstwa dziecku w drodze pomiedzy miejscem
zbidrki i zakonczenia wycieczki a domem.
4). Biore odpowiedzialno$¢ finansowa za szkody materialne wynikajace z nieprzestrzegania
regulaminu wycieczki spowodowane przez moje dziecko. (regulamin na odwrocie)
5). Jednocze$nie o$wiadczam, Ze stan zdrowia mojego dziecka pozwala na uczestniczenie w
tej wycieczce.
6). Dobrowolne informacje o dziecku: syn/coérka

® dobrze/zle znosi jazde autokarem.

¢ Inne wazne uwagi dotyczace zdrowia dziecka (alergie, zazywane leki, uczulenia

pokarmowe itp.)

7). Wyrazam zgode na podejmowanie decyzji zwigzanych z udzieleniem pomocy w
przypadku zagrozenia zdrowia badz zycia mojego dziecka przez kierownika lub opiekuna
w czasie trwania wycieczki. (Wyrazenie zgody jest dobrowolne ale konieczne do udziatu
dziecka w wycieczce)

8). Dane osobowe uczestnika wycieczki:

- adres zamieszkania ................

Wyrazam/y zgode na samodzielny powr6t do domu mojego/naszego dziecka po zakonczonej
wycieczce.

Wyrazam zgode na przetwarzanie powyzszych danych oesobowych przez CKZiU Nr 2 w
Wadowicach w celi realizacji wycieczki. Dane osobowe beda przetwarzane do konca
roku szkolnego, w ktorym byla organizowana wycieczka. Podanie danych jest
dobrowolne, jednak konieczne do udzialu dziecka w wycieczce. (z wyjatkiem punktu 6,
ktéry nie ma wplywu na udzial ucznia w wycieczce).

15



Oswiadczenie kierownika wycieczki

Os$wiadczam, 7ze zapoznatem uczniow, opiekuna/ow wycieczki oraz rodzicow uczniow
biorgcych udzial w wycieczce z programem i regulaminem wycieczki oraz poinformowatem
ich o celu i trasie wycieczki.

(czytelny podpis kierownika wycieczki)
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REGULAMIN UCZESTNIKA WYCIECZKI

Wszyscy uczestnicy zobowigzani sg do postuszenstwa i wykonywania polecen kierownika

wycieczki oraz opiekunéw.

Zabrania sie samowolnego oddalania od grupy.

Nalezy przestrzegac¢ punktualnego stawiania sie¢ w miejscach zbiorek.

3. Wszelkie niedyspozycje trzeba zglasza¢ opiekunowi. Zabrania sie przyjmowania lekow
bez wiedzy opiekuna.

4. Zabrania sie spozywania i posiadania wszelkich uzywek (alkohol, papierosy, narkotyki);
w przypadku stwierdzenia posiadania ich lub spozycia, kierownik wycieczki jest
zobowigzany do natychmiastowego powiadomienia rodzicow.

5. Zachowywac sie stosownie i przestrzega¢ regulaminéw obowiazujacych w miejscu
pobytu (np. noclegownia, kapieliska, parki narodowe, muzea itp.)

6. Dbac o bezpieczenstwo swoje i innych — wszystkie zagrozenia majace wptyw na
bezpieczenstwo uczestnikow nalezy zgtasza¢ kierownikowi wycieczki lub opiekunom.

7. Kazdy uczestnik wycieczki powinien by¢ wyposazony w odpowiedni stréj i ekwipunek

(w zaleznosci od rodzaju wycieczki).

Za wyrzadzone szkody materialne koszty ponosi uczestnik wycieczki.

9. Uczestnicy potwierdzaja wlasnorecznym podpisem fakt zapoznania sie z regulaminem
i zobowiazuja sie przestrzega¢ zawartych w nim zasad.

N

®

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE ( dalej: RODO) informujemy:

1.Administratorem danych osobowych jest: Centrum Ksztalcenia Zawodowego i
Ustawicznego Nr 2 w Wadowicach, tel. 338233526, w imieniu ktorego dziata Dyrektor
Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego Nr 2 w Wadowicach.

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: Pawel Boba, adres email: inspektor-
danych@boba.com.pl

2.Administrator przetwarza dane osobowe na podstawie udzielonej zgody.

3.Dane osobowe sa przetwarzane w zakresie i celu okreslonym w zgodzie..

4.W zwiazku z przetwarzaniem danych w celach wskazanych w pkt 3 odbiorcami danych
moga byc¢:

a) podmioty uprawnione do pozyskania danych na podstawie przepiséw prawa,

b) podmioty, ktéorym administrator danych powierzy? przetwarzanie w drodze umowy.
5.Dane osobowe przetwarzane beda przez okres okreslony w powyzszych zgodach

6. W zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych, z wyjatkami zastrzezonymi przepisami
prawa, przystugujq nastepujace uprawnienia: prawo do dostepu do danych osobowych, do
zadania sprostowania danych osobowych,

do zadania usuniecia danych osobowych, do zZadania ograniczenia przetwarzania danych
osobowych, do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

7. W przypadkach przetwarzania danych osobowych na podstawie wyrazonej zgody
przystuguje prawo do wycofania tej zgody w dowolnym momencie. Wycofanie zgody nie ma
wplywu na przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.
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8.Przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO

przetwarzanie danych osobowych. Adres: Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul.

Stawki 2, 00 - 193 Warszawa.

9. Podanie danych osobowych administratorowi danych jest dobrowolne.

10.Dane moga by¢ przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej.
11. Gromadzone dane nie beda wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania
decyzji ani do profilowania, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 i 4 RODO.

(czytelny podpis
rodzicoéw/opiekunow)
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ZALACZNIK NR 3.1 (przypadku wycieczki kilkudniowej)

INFORMACJE DLA WYJEZDZAJACYCH
(DLA RODZICOW)

7. Powrot
o0 e /% USSR
8. Program wycieczki (uwzgledni¢ przerwy na positki oraz cisze nocng (w zalgczeniu)

9. Lista rzeczy, ktore nalezy ze soba zabrac.
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ZAY ACZNIK NR 4

W N

REGULAMIN UCZESTNIKA WYCIECZKI

Wszyscy uczestnicy zobowigzani sa do postuszenstwa i wykonywania polecen
kierownika wycieczki oraz opiekunéw.

Zabrania sie samowolnego oddalania od grupy.

Nalezy przestrzega¢ punktualnego stawiania sie w miejscach zbidrek.

Wszelkie niedyspozycje trzeba zglaszac¢ opiekunowi; zabrania sie przyjmowania lekow
bez wiedzy opiekuna.

Zabrania sie spozywania i posiadania wszelkich uzywek (alkohol, papierosy, narkotyki);
w przypadku stwierdzenia posiadania ich lub spozycia, kierownik wycieczki jest
zobowiazany do natychmiastowego powiadomienia rodzicow.

Zachowywac sie stosownie i przestrzegac regulaminéw obowigzujacych w miejscu
pobytu (np. noclegownia, kapieliska, parki narodowe, muzea itp.)

Dbac o bezpieczenstwo swoje i innych — wszystkie zagrozenia majace wptyw na
bezpieczenstwo uczestnikdw nalezy zglaszac¢ kierownikowi wycieczki lub opiekunom.
Kazdy uczestnik wycieczki powinien by¢ wyposazony w odpowiedni stréj i ekwipunek
(w zaleznosci od rodzaju wycieczki).

Za wyrzadzone szkody materialne koszty ponosi uczestnik wycieczki.

. Uczestnicy potwierdzajq wiasnorecznym podpisem fakt zapoznania sie z regulaminem

i zobowigzuja sie przestrzega¢ zawartych w nim zasad.

Podpisy uczestnikow wycieczki:

Lp.

Imie i nazwisko ucznia Podpis ucznia

ZA¥ ACZNIK NR 5
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ROZLICZENIE FINANSOWE WYCIECZKI

klasy........ 4 [ T w dniach ..................
WPLYWY
L.P. WYSZCZEGOLNIENIE KWOTA

1. | Odpiatnos¢ uczestnikow

2. | Dofinansowanie z funduszu Rady Rodzicow

3. | Inne

Razem wplywy

KOSZTY

L.P. WYSZCZEGOLNIENIE KWOTA

1. Transport

Wyzywienie

Noclegi

Przewodnik

Bilety wstepu do muzeum, teatru, kina itp.

Oplaty za parking

Ubezpieczenie

S A R R el R T

Inne

Razem wydatki

Pozostata kwota .................. zostaje przeznaczona na .

(podpis kierownika wycieczki)
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