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Procedury postępowania nauczycieli i metody współpracy szkół 
z policją w sytuacjach zagrożenia dzieci oraz młodzieży w Centrum Kształcenia Zawodowego i Ustawicznego nr 2 w Wadowicach.
Działania interwencyjne

I. W przypadku uzyskania informacji, że uczeń który, nie ukończył 18-tu lat, używa alkoholu lub innych środków w celu wprowadzenia się  w stan odurzenia, uprawia nierząd bądź przejawia inne zachowania świadczące o  demoralizacji, nauczyciel powinien podjąć następujące kroki:

1. Przekazać uzyskaną informację wychowawcy klasy.

2. Wychowawca informuje o fakcie pedagoga/psychologa szkolnego i dyrektora szkoły.

3. Wychowawca wzywa do szkoły rodziców (prawnych opiekunów) ucznia i przekazuje im uzyskaną informację. Wychowawca lub pedagog/psycholog przeprowadza rozmowę                               z rodzicami oraz uczniem, w ich obecności. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowiązuje ucznia do zaniechania negatywnego postępowania, rodziców zaś bezwzględnie do szczególnego nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej może zaproponować rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej placówki i udział dziecka                    w programie terapeutycznym.

4. Jeżeli rodzice odmawiają współpracy lub nie stawiają się do szkoły, a nadal 
z wiarygodnych źródeł napływają informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoły pisemnie powiadamia o zaistniałej sytuacji sąd rodzinny lub policję (specjalistce ds. nieletnich).

5. Podobnie w sytuacji, gdy szkoła wykorzystała wszystkie dostępne jej środki oddziaływań wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzeżenie ucznia, konsultacje z pedagogiem, psychologiem itp.), a ich zastosowanie  nie przynosi oczekiwanych rezultatów, dyrektor szkoły powiadamia sąd rodzinny lub policję. Dalszy tok postępowania leży w kompetencji tych instytucji. 

6. Jeżeli zachowania świadczące o demoralizacji przejawia uczeń, który ukończył 18 lat, a nie jest to udział w działalności grup przestępczych czy popełnienie przestępstwa, to postępowanie nauczyciela powinno być określone w statucie szkolnym. 

7. W przypadku uzyskania informacji o popełnieniu przez ucznia, który ukończył 17 lat, przestępstwa ściganego z urzędu lub jego udziału w działalności grup przestępczych, zgodnie z art. 304 § 2 kodeksu postępowania karnego (obowiązek zawiadomienia o przestępstwie), dyrektor szkoły jako przedstawiciel instytucji jest obowiązany niezwłocznie zawiadomić                     o tym prokuratora lub policję.   

II.  W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, że na terenie szkoły znajduje się uczeń   będący pod wpływem alkoholu lub narkotyków powinien  podjąć   następujące kroki:
1. Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawcę klasy lub pedagoga/psychologa.

2. Wychowawca klasy lub pedagog/psycholog odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze względów bezpieczeństwa nie pozostawia go samego, stwarza warunki, w których nie będzie zagrożone jego życie ani zdrowie. 

3. Wychowawca klasy lub pedagog/psycholog zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoły.

4. Dyrektor szkoły zawiadamia pogotowie, jeśli stan ucznia zagraża jego zdrowiu lub bezpieczeństwu.

5. Dyrektor szkoły zawiadamia o tym fakcie rodziców/opiekunów, których zobowiązuje do niezwłocznego odebrania ucznia ze szkoły. Gdy rodzice/opiekunowie odmówią odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole albo przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom policji – decyduje dyrektor szkoły (po ewentualnym ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia z lekarzem, jeśli zaistniała taka potrzeba). 

6. Dyrektor szkoły zawiadamia najbliższą jednostkę policji, gdy rodzice ucznia będącego pod wpływem alkoholu – odmawiają przyjścia do szkoły, a jest on agresywny, bądź swoim zachowaniem daje powód do zgorszenia albo zagraża życiu lub zdrowiu innych osób. 
7. Jeśli powtarzają się przypadki, w których uczeń (przed ukończeniem 18 lat) znajduje się pod wpływem alkoholu lub narkotyków na terenie szkoły, to dyrektor szkoły ma obowiązek powiadomienia o tym policji (specjalisty ds. nieletnich) lub sąd rodzinny (uruchomić działania wynikające z przepisów ustawy o postępowaniu w sprawach nieletnich).

8. Spożywanie alkoholu na terenie szkoły przez ucznia, który ukończył 17 lat, stanowi wykroczenie z art.14 ust.1 Ustawy z 26 października 1982 roku 
o wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu alkoholizmowi. Należy o tym fakcie powiadomić policję. Dalszy tok postępowania leży w kompetencji tej instytucji.
III. W przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoły substancję przypominającą wyglądem narkotyk, powinien podjąć następujące kroki:
1. Nauczyciel zachowując środki ostrożności zabezpiecza  substancję przed   

dostępem do niej osób niepowołanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji, próbuje (o ile jest to możliwe w zakresie działań pedagogicznych) ustalić, do kogo znaleziona substancja należy.

2. Powiadamia o zaistniałym zdarzeniu dyrektora szkoły, który zabezpiecza substancję                     i wzywa policję. 

3. Po przyjeździe policji niezwłocznie przekazuje zabezpieczoną substancję 
i przekazuje informacje dotyczące szczegółów zdarzenia.
IV.  W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, że uczeń posiada przy sobie  substancję przypominającą narkotyk, powinien podjąć następujące kroki:
1.  Nauczyciel w obecności innej osoby ( wychowawca, pedagog, dyrektor itp.) ma  prawo żądać, aby uczeń przekazał mu tę substancję, pokazał zawartość torby szkolnej oraz kieszeni (we własnej odzieży), ew. innych przedmiotów budzących podejrzenie co do ich związku z poszukiwana substancją. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonać czynności przeszukania odzieży ani teczki ucznia – jest to czynność zastrzeżona wyłącznie dla policji.  

2. O swoich podejrzeniach powiadamia dyrektora szkoły oraz rodziców/opiekunów ucznia                  i wzywa ich do stawiennictwa w szkole w ustalonym terminie. 

3. W przypadku, gdy uczeń, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi substancji i pokazania zawartości teczki, dyrektor szkoły wzywa policję, która przeszukuje odzież                       i przedmioty należące do ucznia oraz zabezpiecza znalezioną substancję i zabiera ją do ekspertyzy.

4. Jeżeli uczeń wyda substancje dobrowolnie, dyrektor, po odpowiednim zabezpieczeniu, wzywa do szkoły policję. Jednocześnie, w miarę możliwości, próbuje ustalić, w jaki sposób                  i od kogo uczeń nabył substancję. Całe zdarzenie dyrektor lub nauczyciel dokumentują, sporządzając  możliwie dokładną notatkę z  ustaleń wraz ze swoimi spostrzeżeniami. 

V.  Postępowanie wobec ucznia – sprawcy czynu karalnego lub przestępstwa:

1. Nauczyciel niezwłoczne powiadamia dyrektora szkoły,

2. W przypadku, gdy sprawca jest znany i przebywa na terenie szkoły, nauczyciel przekazuje go pod opiekę dyrektorowi szkoły lub pedagogowi/psychologowi,

3. Nauczyciel lub dyrektor szkoły ustalają okoliczności czynu i ewentualnych świadków zdarzenia,

4. Nauczyciel lub dyrektor szkoły powiadamia rodziców ucznia – sprawcy,

5. W przypadku poważnych spraw (rozbój, kradzież, uszkodzenie ciała, itp.), gdy nieletni sprawca nie jest uczniem szkoły i jego tożsamość nie jest szkole znana, dyrektor szkoły  niezwłocznie powiadamia Policję, w innych przypadkach powiadomienie Policji może nastąpić później,

6. Dyrektor szkoły zabezpiecza ewentualne dowody lub przedmioty pochodzące                               z przestępstwa, a następnie przekazuje je Policji.
VI. W przypadku, gdy uczeń jest pokrzywdzony czynem karalnym/przestępstwem, nauczyciel powinien podjąć następujące czynności:
1. Udziela pierwszej pomocy (przedmedycznej), 

2. Niezwłocznie powiadamia dyrektora szkoły, 

3. W przypadku, jeśli uczeń doznał obrażeń, dyrektor szkoły udziela dalszej pomocy medycznej poprzez wezwanie karetki pogotowia, 

3. Nauczyciel lub dyrektor szkoły powiadamiają rodziców ucznia, 

4. Dyrektor szkoły niezwłocznie wzywa Policję (w przypadku, gdy istnieje konieczność profesjonalnego zabezpieczenia śladów przestępstwa, ustalenia okoliczności i ewentualnych świadków zdarzenia). W innych przypadkach powiadomienie Policji może nastąpić później.

VII. Zasady postępowania nauczycieli w sytuacji posiadania przez ucznia przedmiotów niedozwolonych na terenie szkoły:

1. Nauczyciel nakłania ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu.

2. Jeżeli uczeń odmawia oddania przedmiotu zabronionego należy go poinformować, że ma taki obowiązek, w przypadku dalszej odmowy, nauczyciel powiadamia o zdarzeniu dyrektora szkoły.

3.W przypadku, gdy użycie zabronionego przedmiotu może stanowić zagrożenie dla życia lub zdrowia dyrektor szkoły zawiadamia Policję. 

4. W każdym przypadku o takim zdarzeniu należy powiadomić wychowawcę klasy, rodziców, pedagoga/psychologa, także kuratora sądowego (jeżeli uczeń posiada takowy nadzór).

5. W przypadku, gdy niedozwolony przedmiot odbierają ze szkoły rodzice, dyrektor szkoły lub pedagog/psycholog sporządzają protokół odbioru podpisany przez obie strony.

VIII. Zasady postępowania w przypadku stwierdzenia dewastacji mienia szkolnego i/lub cudzej własności: 

1. Interwencja świadka zdarzenia – powstrzymanie sprawców. 

2. Osoba interweniująca niezwłocznie powiadamia o zdarzeniu dyrektora szkoły lub pedagoga/psychologa. 

2. Dyrektor szkoły lub pedagog/psycholog podejmują czynności mające na celu ustalenie sprawcy (rozmowa z wszystkimi osobami mogącymi się znajdować w miejscu zdarzenia, monitoring szkolny),

3. Dyrektor szkoły lub pedagog/psycholog wzywają rodziców sprawcy do natychmiastowego stawiennictwa się w szkole, lub w innym terminie (w zależności od stopnia dewastacji),

4. W zależności od stopnia dewastacji mienia dyrektor wzywa do szkoły Policję lub ustala, czy pokrzywdzony będzie składał zawiadomienie i wniosek o ściganie. 

5. Bez względu na stopień dewastacji w przypadku małoletniego pokrzywdzonego dyrektor ustala osobiście lub telefonicznie z rodzicami/opiekunami prawnymi dalszy tok postępowania.  Uwaga! Wniosek o ściganie może złożyć osoba pełnoletnia – w przypadku małoletnich wniosek taki składa rodzic/opiekun prawny. 

6. Wszczęcie procedur prawnych mających na celu wyciągnięcie konsekwencji materialnych wobec rodziców sprawców.

IX. Zasady postępowania dyrektora szkoły po otrzymaniu informacji o podejrzeniu podłożenia ładunku wybuchowego lub innego środka rażenia zbiorowego.
1. Dyrektor szkoły bądź osoba zastępująca go, dokonuje analizy otrzymanej informacji,                        a następnie podejmuje następujące działania: 

- powiadamia Policję o zagrożeniu,

- podejmuje decyzję o przerwaniu pracy szkoły, w tym prowadzeniu lekcji, 

- podejmuje decyzję o przeprowadzeniu ewakuacji pracowników i uczniów z obiektu zagrożonego w trybie alarmowym. 

2. Do czasu przybycia Policji, dyrektor szkoły lub osoba przez niego upoważniona kieruje działaniami. 

3. Przedmiotów, urządzeń i rzeczy, których (w ocenie użytkowników obiektu) wcześniej nie było, a zachodzi podejrzenie, że mogą to być ładunki wybuchowe, nie wolno dotykać. O ich lokalizacji należy natychmiast powiadomić kierującego akcją i inne osoby z bezpośredniego otoczenia. Miejsce to należy odizolować przed dostępem innych. 

4. Należy zachować spokój, aby nie dopuścić do przejawów paniki. 

5. Należy wyznaczyć zewnętrzne miejsce bezpieczne do koncentracji uczniów (poza terenem szkoły), a następnie policzyć osoby ewakuowane celem sprawdzenia, czy nikt nie pozostał w budynku szkoły, zgodnie z instrukcją ewakuacji w CKZiU nr 2 w Wadowicach.  
Powiadomienie Policji o ujawnionym zagrożeniu: Obowiązkiem każdej osoby, która przyjęła zgłoszenie o podłożeniu ładunku wybuchowego, bądź innej substancji rażenia zbiorowego, jest przekazanie tej informacji dalej, tak by ostatecznie dotarła ona do właściwych służb – najczęściej Policji, czy Straży Pożarnej. W szkole jednak pierwszą osobą, która musi dowiedzieć się o zagrożeniu jest jej dyrektor, który decyduje o powiadomieniu Policji. Zawiadamiając Policję należy podać następujące informacje: 

- adres szkoły, nr telefonu, swoje dane personalne i zajmowane stanowisko, 

- rodzaj zagrożenia i źródło informacji o zagrożeniu (informacja telefoniczna, ujawniony podejrzany przedmiot)

- treść rozmowy z osobą informującą o podłożeniu ładunku wybuchowego, wykorzystując do tego notatki wykonane w trakcie rozmowy z tą osobą oraz poczynione na miejscu ustalenia, 

- numer telefonu na który przekazano informację o zagrożeniu oraz dokładny czas jej przyjęcia, 

- adres, numer telefonu i nazwisko osoby zgłaszającej zagrożenie (jeśli to możliwe), 

- opis miejsca i wygląd ujawnionego przedmiotu. 

UWAGA! Powiadomienia Policji dokonuje dyrektor szkoły lub osoba zastępująca go – dokonanie tego przez ucznia jest niedopuszczalne. Uczeń uzyskaną informację ma niezwłocznie przekazać pracownikom szkoły. 

W przypadku znalezienia na terenie szkoły broni, materiałów wybuchowych, innych niebezpiecznych substancji lub przedmiotów, należy zapewnić bezpieczeństwo przebywającym na terenie szkoły osobom, uniemożliwić dostęp osób postronnych do tych przedmiotów i wezwać policję.
X. Procedura postępowania w przypadku cyberprzemocy i stalkingu 
1. Za cyberprzemoc uważa się wszelkie formy przemocy z użyciem mediów elektronicznych, głównie Internetu i telefonów komórkowych.

Do zjawisk związanych z cyberprzemocą zalicza się: 

· Robienie zdjęć innym osobom telefonem komórkowym bez zgody rodziców/opiekunów prawnych,

· Wstawianie zdjęć osób zarejestrowanych na fotografii bez ich zgód, a szczególnie 
przy ich wyraźnym sprzeciwie,

· Włamania na pocztę elektroniczną, strony internetowe, kradzież treści zamieszczonych na prywatnych stronach internetowych,

· Stalking (nękanie przy pomocy Internetu, telefonów komórkowych),

· Groźby i znieważania wysyłane za pomocą Internetu lub telefonów komórkowych,

· Umieszczanie wulgarnych treści w Internecie, publikacja ich w miejscach masowego dostępu dzieci i młodzieży,

· Bezprawne wykorzystywanie informacji,

· Uwodzenie i treści pornograficzne w Internecie.

2. Każda osoba, która podejrzewa lub ma pewność o zaistnieniu cyberprzemocy ma obowiązek zgłosić ten fakt wychowawcy klasy, pedagogowi lub psychologowi szkolnemu. 

3. Po przyjęciu zgłoszenia pedagog, psycholog szkolny, wychowawca klasy ustala okoliczności zdarzenia i planuje dalsze postępowanie:

- ustalenie okoliczności zdarzenia, jego przyczyn i skutków,

- identyfikacja sprawcy (jeżeli jest on nieznany),

- przeprowadzenie rozmów z ofiarą, sprawcą i świadkami,

- zabezpieczenie dowodów związanych z aktem cyberprzemocy (w miarę możliwości),

- dokonanie oceny, czy zdarzenie wyczerpuje znamiona cyberprzemocy,
4. O wszelkich ustaleniach wychowawca klasy, pedagog szkolny lub psycholog szkolny informują dyrektora szkoły. 

5. Rozmowy z ofiarą, sprawcą i świadkami prowadzone są w sposób dyskretny, z zapewnieniem poczucia bezpieczeństwa wszystkim uczestnikom zdarzenia. Mają one na celu wyjaśnienie przyczyn i skutków zaistniałej sytuacji, a w przypadku sprawcy cyberprzemocy także uświadomienie odpowiedzialności prawnej za popełnione czyny.

6. O sytuacji stosowania cyberprzemocy oraz podjętych przez szkołę działaniach powiadamiani są rodzice/opiekunowie prawni uczniów, zarówno ofiary, jak i sprawcy.

7. W rozmowie z rodzicami/opiekunami prawnymi ofiary wychowawca klasy, pedagog szkolny, psycholog szkolny lud dyrektor przekazują informację o możliwości zgłoszenia sprawy przez rodziców/opiekunów prawnych Policji.

8. W przypadku, kiedy nieznany jest sprawca cyberprzemocy, dyrektor w porozumieniu z rodzicami ofiary może zgłosić sprawę na Policję.

9. W przypadku, gdy rodzice sprawcy cyberprzemocy odmawiają współpracy ze Szkołą, 
a uczeń nie zaniechał dotychczasowego postępowania, dyrektor powiadamia Sąd Rodzinny. 

10. W przypadku, gdy szkoła wykorzysta wszystkie dostępne środki wychowawcze (rozmowa z rodzicami, konsekwencje z statutu i/lub regulaminu wobec ucznia), a ich zastosowanie nie przynosi pożądanych rezultatów dyrektor również powiadamia Sąd Rodzinny.

11. Z przeprowadzonych działań, w tym z rozmów z ofiarą, sprawcą, świadkami i rodzicami/opiekunami prawnymi uczniów, sporządza się notatkę służbową.

13. W sytuacjach wystąpienia cyberprzemocy nieobjętych niniejszą procedurą, decyzję o podjęciu stosownych działań podejmuje dyrektor szkoły.
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