Instrukcja postępowania w trakcie ewakuacji 

w CKZiU nr 2 w Wadowicach.
1.Sposoby i środki ogłaszania alarmu:
Każdy użytkownik szkoły w razie zauważenia zagrożenia bezpieczeństwa ludzi powinien niezwłocznie powiadomić o niebezpieczeństwie wszystkie zagrożone osoby, Dyrektora szkoły lub inną osobę funkcyjną. W razie nie możności skontaktowania się z dyrektorem lub osobą funkcyjną powiadamia służby ratownicze (Staż Pożarną- 998, inne potrzebne służby zgodnie z wykazem telefonów alarmowych).
W przypadku wystąpienia niebezpieczeństwa powodującego konieczność przeprowadzenia ewakuacji osób i mienia ze wszystkich obiektów, decyzję o ogłoszeniu alarmu i podjęciu ewakuacji oraz powiadomieniu służb ratowniczych może podjąć pracownik szkoły, który zauważy zagrożenie następnie jeżeli nie ma innych obowiązków związanych z ewakuacją informuje o zagrożeniu Dyrektora Szkoły lub Jego Zastępcę.
 Akcją ewakuacyjną powinien kierować Dyrektor szkoły lub osoba przez niego wyznaczona lub osoba, która objęła samoczynnie prowadzenie akcji, do momentu przybycia służb ratowniczych.
Do powiadamiania wykorzystujemy dzwonek szkolny - TRZY DŹWIĘKI KAŻDY  TRWAJĄCY  10  SEKUND  Z   PRZERWAMI  5 SEKUND, jeśli dzwonek szkolny jest nieczynny, powiadamiamy głosem- UWAGA – OGŁASZAM  ALARM – lub UWAGA POŻAR- powtarzany wielokrotnie.
2. Obowiązki Dyrektora Szkoły lub v-ce Dyrektora:
- wyznacza osobę odpowiedzialną za zawiadomienie straży pożarnej, w razie konieczności także pogotowie ratunkowe, policję, 
- wyznacza osobę odpowiedzialną za  ogłoszenie alarmu,
- zarządza ewakuację z budynku szkoły,
- wyznacza miejsce zbiórki,
- wyznacza osobę do odbierania raportów w miejscu zbiórki,
- wyznacza koordynatora kierującego akcją ewakuacyjną, 
- wyznacza pracowników odpowiedzialnych za otwarcie drzwi wyjściowych (pozostanie przy   

   nich do końca akcji i nie dopuszczanie aby ktokolwiek wchodził do szkoły),
- wyznacza osobę odpowiedzialną za powiadomienie konserwatora o alarmie i za ewakuację   

   mieszkańców z budynku szkoły,
- wyznacza osobę odpowiedzialną za powiadomienie klasy na sali gimnastycznej o alarmie,
- wyznacza osobę odpowiedzialną za sprawdzenie, czy wszyscy opuścili ewakuowany rejon,
- wyznacza osobę odpowiedzialną za informowanie straży pożarnej o lokalizacji głównych   

  wyłączników prądu, gazu, umiejscowieniu hydrantu oraz do wskazania dojazdu na   

  dziedziniec szkoły  (najlepiej jedną osobę),
- przekazuje dowódcy przybyłej jednostki straży pożarnej  informację o potrzebie ewakuacji   

  mienia.
3. Obowiązki nauczyciela:
- sprawdza dokładnie stan osobowy klasy,
- sprawdza czy sytuacja na korytarzu umożliwia opuszczenie sali i zarządza ewakuację z sali (jeżeli ewakuacja nie grozi wejściem w strefę ognia lub gęstego zadymienia). W razie odcięcia drogi ewakuacji należy szczelnie zamknąć drzwi, odsunąć materiały łatwopalne, oczekiwać na pomoc z zewnątrz, powiadomić o miejscu przebywania służby ratownicze

- salę pozostawia otwartą,
- wychodzi z sali jako pierwszy, 
- upewnia się czy wszyscy opuścili pomieszczenie,

- informuje o zagrożeniu w pomieszczeniach obok, 

- prowadzi klasę zgodnie z zasadami  i rozmieszczonymi znakami ewakuacyjnymi, do miejsca zgrupowania,
- w miejscu zgrupowania przelicza uczniów,
- składa kierującemu akcją raport o stanie osobowym podległych uczniów,
- sprawuje opiekę nad uczniami do czasu zakończenia działań, zapewnia dyscyplinę w grupie, interesuje się stanem zdrowia ewakuowanych, 
- nauczyciele przebywający w pokoju nauczycielskim (przechodzą w kierunku poszczególnych wyjść ewakuacyjnych, gdzie ukierunkowują ruch ewakuacji na zewnątrz (zapobiegając powracaniu uczniów do środka budynku),
- nauczyciele nie mający pod opieką klasy wykonują polecenia Dyrektora i koordynatora akcji,
- nauczyciele pracujący w danym budynku zobowiązani są do znajomości środków alarmowania, zasad zawartych w instrukcji ewakuacji, dostępu do aparatów telefonicznych, rozkładu pomieszczeń oraz dróg i wyjść ewakuacyjnych oraz rozmieszczenia sprzętu p-poż.              i posługiwania się nim,

- nauczyciele zobowiązani są do znajomości miejsc możliwego przebywania ludzi                  w budynku,

- nauczyciele zobowiązani są do znajomości metod zapobiegania panice oraz możliwości zachowania się ludzi w chwili wystąpienia zagrożenia,

- w budynku internatu drzwi przeciwpożarowe, po ewakuacji wszystkich osób z pomieszczeń i korytarza mogą zostać zamknięte (ale nie zablokowane),
4. Obowiązki ucznia:

- po usłyszeniu alarmu odpowiednio reagują ( np. informują innych o alarmie, oczekują na polecenia nauczyciela),
- zostawiają rzeczy w salach, 
- opuszczają budynek w sposób określony w instrukcji , uporządkowany bez paniki,
- kierują się zgodnie z rozmieszczonymi znakami ewakuacyjnymi na miejsce zbiórki,

- jeżeli  uczeń lub grupa uczniów została oddzielona od klasy udają się na miejsce zbiórki             i zgłaszają swoją obecność nauczycielowi z którym mieli zajęcia,
- jeżeli  uczniowie zauważą nieobecność kolegi lub koleżanki z klasy niezwłocznie zgłaszają to nauczycielowi, 
-w miejscu ewakuacji znajdują się w punkcie wyznaczonym przez nauczyciela w jednej grupie, nie oddalają się od klasy,

- jeżeli uczeń źle się czuje lub obserwuje niepokojące objawy u kolegi lub koleżanki zgłasza to niezwłocznie nauczycielowi,
- uczniowie zobowiązani są do znajomości środków alarmowania, zasad zawartych                w instrukcji ewakuacji, rozkładu pomieszczeń oraz dróg i wyjść ewakuacyjnych.
5. Obowiązki pracowników szkoły:
- zamyka pomieszczenia administracji, zabezpieczając w razie możliwości mienie, 
- osoba przewodnia w danym pomieszczeniu (w danym dniu) zamyka pomieszczenie i składa raport kierującemu akcją dotyczący opuszczenia budynku lub braku jakiejś osoby, (sekretariat, księgowość, sekretarz, biblioteka, pedagog, psycholog, doradca zawodowy, higienistka, obsługa sklepiku, konserwator, woźna)
- pracownicy administracji oraz pracownicy obsługi wspomagają akcję ewakuacyjną               i współpracują z koordynatorem, wykonują powierzone im dodatkowe zadania np.:
· włączenie alarmu dźwiękowego, 
· otwarcie drzwi ewakuacyjnych, pozostanie przy nich do końca akcji i nie dopuszczanie aby ktokolwiek wchodził do szkoły,
· wskazanie straży pożarnej lokalizacji głównych wyłączników prądu, gazu, wody, umiejscowieniu hydrantu oraz wskazanie dojazdu na dziedziniec szkoły, 
· odbieranie raportów dotyczących stanu osobowego i złożenia końcowego raportu dowódcy jednostki straży pożarnej, 
- pracownicy w danym budynku zobowiązani są do znajomości środków alarmowania, zasad zawartych w instrukcji ewakuacji, dostępu do aparatów telefonicznych, rozkładu pomieszczeń oraz dróg i wyjść ewakuacyjnych oraz rozmieszczenia sprzętu p-poż.                i posługiwania się nim,
- pracownicy w danym budynku zobowiązani są do znajomości miejsc możliwego przebywania ludzi w budynku,

- pracownicy w danym budynku zobowiązani są do znajomości metod zapobiegania panice oraz możliwości zachowania się ludzi w chwili wystąpienia zagrożenia.
6. Zadania koordynatora:
- koordynatorem zostaje pracownik wyznaczony przez Dyrektora lub osoba która wcześniej podjęła się prowadzenia ewakuacji, ( np. woźna, administrator, v-ce dyrektor, nauczyciel,..  )
- koordynator wykonuje zadania powierzone przez Dyrektora szkoły,

- koordynator kontroluje czy ogłoszono alarm i dodatkowo ogłasza alarm głosem,
- koordynator wyznacza personel pomocniczy 1-2 osoby (np. nauczyciel, sprzątaczka, inni pracownicy), który pomaga w ewakuacji, 
- koordynator kieruje do wyjścia ewakuacyjnego,
- koordynator oraz personel pomocniczy nie zezwalają na wejście do szkoły nikomu poza służbami ratowniczymi,
- koordynator, wraz z wyznaczoną osobą jeżeli nie zagraża to jego bezpieczeństwu sprawdza, czy wszyscy opuścili ewakuowany rejon, 
 - koordynator wraz z personelem pomocniczym jako ostatni opuszczają budynek,
- koordynator zdaje raport Dowódcy przybyłej do zdarzenia jednostki straży pożarnej  czy wszyscy opuścili ewakuowany rejon, wskazuje jakie rejony nie zostały sprawdzone, 
 - koordynator przekazuje zwięzłą informację o przebiegu akcji, udziela wszelkich posiadanych i żądanych informacji, informuje o ilości osób zagrożonych w pomieszczeniach   i ich ewentualnego miejsca pobytu, 
- koordynator  współpracuje z Dowódcą jednostki straży pożarnej  przez cały czas dalszych działań ratowniczych, aż do ich zakończenia, nie podejmuje żadnych działań bez wiedzy służb ratowniczych.
7. Podstawowe zasady bezpieczeństwa i obowiązki wszystkich użytkowników szkoły.
· Przy silnym zadymieniu dróg ewakuacyjnych należy poruszać się trzymając głowę jak najniżej, ze względu na mniejsze zadymienie panujące w dolnych partiach pomieszczeń i korytarzy. Usta i drogi oddechowe należy w miarę możliwości zasłaniać chustką zmoczoną w wodzie – sposób ten ułatwia oddychanie. Podczas ruchu przez mocno zadymione odcinki dróg ewakuacyjnych należy poruszać się wzdłuż ścian, by nie stracić orientacji co do kierunku ruchu.

· Należy kierować ewakuowanych do najbliższego bezpiecznego wyjścia ewakuacyjnego.
· Pierwszeństwo przed akcją gaśniczą ma ratowanie ludzkiego zdrowia i życia.

· Pierwszeństwo ma ewakuacja uczniów, osób niepełnosprawnych, osób z zewnątrz przebywających w budynku przed ewakuacją pracowników.

· Pracownicy sprawni fizycznie, którzy nie biorą udziału w alarmowaniu i ewakuacji, powinni przystąpić niezwłocznie do likwidacji pożaru, posługując się podręcznym sprzętem gaśniczym, środkami gaśniczymi i innym sprzętem znajdującym się             w najbliższym otoczeniu. Usunąć materiały łatwopalne, ograniczyć dopływ tlenu poprzez zamknięcie okien i drzwi do pomieszczenia, ograniczyć powstanie przeciągu. 
· Personelowi szkoły sprawnemu fizycznie nie wolno zaprzestać prowadzenia akcji ewakuacyjnej w chwili przybycia Jednostek Straży Pożarnej, chyba że jej dowódca postanowi inaczej. Nie dotyczy osób sprawujących opiekę nad uczniami.

· Nie dopuścić do powstawania paniki. 

· Prowadzić ciągłą obserwację procesu ewakuacji w celu wyeliminowania ewentualnego pozostania osoby (osób) w budynku lub ewakuowania w niewłaściwym kierunku.
· W pierwszej kolejności należy ewakuować osoby z tych pomieszczeń, w których powstał pożar, lub które znajdują się na drodze rozprzestrzeniania się ognia oraz pomieszczeń, z których wyjście lub dotarcie do bezpiecznych dróg ewakuacji może zostać odcięte przez pożar lub zadymienie. Następnie należy ewakuować osoby poczynając od najwyższych kondygnacji. Należy dążyć do tego, aby wśród ewakuowanych w pierwszej kolejności były osoby o ograniczonej z różnych względów zdolności poruszania się, niepełnosprawni,  natomiast zamykać strumień ruchu powinny osoby, które mogą się poruszać o własnych siłach.

· Podczas ewakuacji z pomieszczeń, strumienie ludzi należy kierować na poziome drogi ewakuacyjne (korytarze), a następnie zgodnie z kierunkami określonymi przez znaki ewakuacyjne, na klatki schodowe i wyjścia poza obszar zagrożony pożarem lub na zewnątrz obiektów (np. boisko szkolne - asfaltowe).
· W przypadku blokady dróg ewakuacyjnych, należy niezwłocznie, dostępnymi środkami, np. telefonicznie, bezpośrednio lub przy pomocy osób znajdujących się na zewnątrz odciętej strefy, powiadomić prowadzącego akcję ewakuacyjną. Ludzi odciętych od wyjścia, a znajdujących się w strefie zagrożenia, należy zebrać w pomieszczeniu najbardziej oddalonym od źródła pożaru i w miarę posiadanych środków oraz istniejących warunków, ewakuować z zewnątrz, przy pomocy sprzętu ratowniczego przybyłych jednostek Państwowej Straży Pożarnej lub innych jednostek ratowniczych.
· W razie konieczności przewietrzenia odciętego pomieszczenia należy upewnić się czy nie spowoduje to przedostania się ognia w naszą stronę, 
· Ewakuacja mienia nie może odbywać się kosztem sił i środków niezbędnych do ewakuacji i ratowania ludzi.
· Pracownik zabezpiecza w miarę możliwości mienie.
· Ewakuacją pozostałego mienia, wyznaczonego przez Dyrektora zajmuję się przybyła jednostka straży pożarnej.
· Wychowawcy zobowiązani są do przypomnienia zasad zawartych w instrukcji ewakuacji na początku roku szkolnego.
· Nauczyciel edukacji dla bezpieczeństwa w kasach pierwszych przedstawia uczniom zasady zawarte w instrukcji ewakuacji, zapoznaje z oznaczeniem dróg i wyjść ewakuacyjnych na początku roku szkolnego.

· Wszyscy użytkownicy budynków są zobowiązani do przestrzegania reguł bezpieczeństwa  w tym zasad bezpieczeństwa przeciw pożarowego na  ich terenie.
8. Zasady ewakuacji z budynku w trakcie przerwy międzylekcyjnej.
- po usłyszeniu sygnału alarmu ewakuacyjnego w czasie przerwy  należy  natychmiast, spokojnie, bez przepychania, udać się do najbliższego wyjścia  ewakuacyjnego (schematy dróg ewakuacyjnych znajdują się na każdym  piętrze), opuścić teren szkoły i udać się na miejsce zbiórki, 
- osoby przebywające w czasie przerwy w salach, na korytarzach w sklepiku, szatniach po usłyszeniu alarmu  kierują się do najbliższych wyjść ewakuacyjnych (nie zabierają swoich rzeczy, plecaków) opuszczają  teren szkoły i udają się na miejsce zbiórki,
- nad bezpieczną ewakuacją, na poszczególnych piętrach, czuwają nauczyciele mający dyżur na piętrze w czasie ogłoszenia alarmu. Nauczyciel mający dyżur może poprosić o pomoc w kierowaniu ewakuacją innego nauczyciela lub osobę z pracowników obsługi szkoły. Następnie po opuszczeniu korytarza przez ludzi, nauczyciel dyżurujący sprawdza wszystkie otwarte pomieszczenia na danym piętrze (naciska na klamkę), ewakuuje się sam i składa raport w miejscu zbiórki czy wszyscy opuścili dane piętro.  
- nauczyciele przebywający w pokoju nauczycielskim udają się na miejsce zbiorki (klucze do sal zostają w pokoju nauczycielskim). Pomagają w sprawnym przeprowadzeniu ewakuacji, zapobiegając powracaniu uczniów do środka budynku.
- przebywający na miejscu zbiórki nauczyciele czuwają nad dyscypliną wśród uczniów,
- przy dzienniku elektronicznym pracownik wskazany przez Dyrektora Szkoły sporządza wydruk ewakuacyjny ze stanem osób z poprzedniej lekcji, 
- pozostałe obowiązki i zasady bezpieczeństwa obowiązuję pracowników, nauczycieli, uczniów  zgodnie z instrukcją ewakuacji w szkole.
9. Wykaz telefonów alarmowych:
112- Numer ten jest jednolitym numerem alarmowym obowiązującym na terenie całej Unii Europejskiej. 
Numer 112 służy do powiadamiania w sytuacjach zagrożenia zdrowia, życia lub mienia. 


Pogotowie Ratunkowe - 999
Straż Pożarna - 998
Policja - 997

